PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO LUIS DO CURU

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1-0BJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada em SERVICOS DE DIGITALIZAGAO,
TRATAMENTC DE DADOS E GERENCIAMENTC EM SISTEMA PROPRIO DE
AUTOMAGCAOQ, devidamente relacionados e especificados neste Termo de Referéncia
— Anaxo | —A,

2 - FUNDAMENTO LEGAL:
2.1, Os recursos estao previstos na Lel Orcamentaria Municipal,

2.2, A prestagdo dos servigos tem amparo legal disposto na Lel n° B,666/93 e suas
alleragbes posterlores

3 - JUSTIFICATIVA

3.1, A presente contratacao dos servicos de digitalizacao de documentos € o processo
de conversao de documentos fisicos para o formato digital. Qualquer documento que
contenha Informagao relevante para administragdo publica e gestores pode ser
digitalizado. Neste processo de converséo de documentos o acervo é escaneado & os
arquivos, passam por um processo de classificacdo de dooumentos para garantir a
agilidade na localizacdo das Informacdes através das ferramentas de buscas através
do sistema de gerenciamento eletronico de documentos — GED, Com a implantagao
destes servicos a reducdo nos cuslos serd continua, comegando pela redugdo na
demanda de coplas desnecessarias, preservacdo do arquivo original - devido ao
minimo de acesso ao documento fisico, otimizando o espago fisico para armazenagem
e arquivo

4 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1. Na proposta de precos devera constar discriminacao detalhada dos servigos, o
valor unitario e total, em moeda nacional, em algarismo e por extenso, ja considerando
todas as despesas. mao de obra especializada, taxas, impostos, encargos, tributos,
fretes, transportes & demals despesas que incidam direla ou indiretamente sobre a
prestagao dos servigos, mesmo gue ndo estejam registrados nestes documentos;

4.2, Sera considerada vencedora a empresa cuja proposta contenha o menor valor, par
item, desde que atenda as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia

5 — DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO

5.1. Para a prestagdo dos servigos, sera formalizado Contrato Administrativo,
estabelecendo em suas clausulas todas as condigbes, obrigagdes & responsabilidades
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entre as partes, em conformidade com o Edital de licitagéo, do Termo de Referéncia, e
da Proposta de Pregos da empresa considerada vencedora.

5.2. O inlcio dos servicos sera no maxime 2m 05 (cince) dias, apos a assinatura do
contrato

5.3. A vigéncia do contrato sera até 31 de dezembro de 2019, podendo ser prorrogada
sua duracao por lguais e sucessivos periodos, limitada a sessenta meses, conforme
art. 57 Inciso |l da Le| 8. 666/93

6 — LOCAL E PRAZO PARA ENTREGA DOS SERVICOS.

6.1. Os servigos serdoc executados na nas dependéncias da Sede da Prefeitura
Municipal de Sao Luis do Curu - CE. sito 4 Rua Rochasl Moreira, n® 98 — Bairro
Centro — Sao Luis do Curu - CE.

6.2. Os servigos serdo recebidos e atestados sua execugdo por servidor designado,
especialmente para acompanhamento e fiscalizagao, pela Secretaria solicitante.

7 - RECEBIMENTO DOS SERVICOS

7.1. Os servicos serdo recebidos, depois de conferidos todas as especificactes
minimas exigidas no anexo 1-A deste termo de referéncla

B~ DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA ENTREGA

B.1. A prestagdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada pela Secretaria
solicitante.

8.2. A presenga da fiscalizagdo da Secretaria solicitante nao elide nem diminui a
responsabilidade da licitante contratada,

8.3. Cabera ac servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer servigo
gue nao esteja de acordo com as exigéncias e a legislagao, bem como, determinar o
prazo para sua adequacao ou refazimento dos servicos.

9 — RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO

9.1. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, mao de obra especializada,
transportes, alimentagao e estadia de pessoal, taxas, encargos, Impostos e tributos,
decorrentes do cumprimento das obrigagdes assumidas, sem qualguer Gnus para a
Secretaria solicitante e Prefeitura Municipal de Sao Luis do Curu — CE.

9.2, Refazer ou adequar as suas expensas, lodo e gualquer servico exscutado ou em
execucao em desacordo com as normas e legislacao exigidas = padroes de qualidade
exigidos, com defeito, vicio ou ma gualidade
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9.3. Responsabllizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdao ou a
terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo na execugdo dos servigos, Incluindo seus
preposlos e sub-contratados,

9.4, Responsabllizar-se pela fiel execugdo dos servigos. entrega-los nos prazos e
horaros estabelecidos.

9.5. Prestar todos os esclarecimentos que forem solictados pela Administragao,
durante a execucao da prestagao de servicos.

9.6. Aceilar nas mesmas condictes contratuals, 0s Acréscimos ou supressbes que se
fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor iniclal atualizado do
contrato, na forma do art. 65, paragrafos 1 e 2 da Lei n” 8 666/83 e suas alteragoes
posteriores

8.7. Manter duranie toda a execucdo do contrato, em compatibllidade com as
ohrigages assumidas, todas as condigoes de habllitagdo e gualificacdo exigidas na
licitagao.

10 - RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

101 Providenciar os pagamentos devidos & contratada, nos prazos acordados, e
de acordo com as Notas Fiscais/Faturas emitidas e atestados os recehimentos
dos servigos pelo servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao dos
servicos.

10.2. Fiscalizar e acompanhar a execucao dos servicos, e a execugao do contrato

10.3. Comunicar & contratada todas e quaisquer (rregularidades ocorridas na execugao
do contrato e exigir as devidas providéncias que demandem da Contratada,

11 — CONDICOES DE PAGAMENTO

11.1. © pagamento sera efetuado pela tesouraria, apos os servicos serem executados,
conferidos e recebidos até 30 (trinta) dias apos a conclusao.

11.2. Os pagamenios serao efefivados mediante a apresentagao da respectiva Nota

Fiscal de Servigos e Recibo correspondente, devidamente atestado o recebimento pelo
respansavel.
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ANEXO - LA,
ESPECIFICACAO E DETALHAMENTO DOS SERVICOS

1. A digitallzacan dos documentos devera ser realizada nas dependéncias da Prefeitura
Municipal de S&o Luls do Curu — CE.

2, Os documentos a serem digitalizados sao referentes ao exerciclo de 2017 & 2019,

3. A estacao de trabalho, completa e funcional, sera fornecida, montada & mantida sob
responsabilidade da Contratada, com equipamentos, software, recursos técnicos e
hUManos Necessarios,

4, A digitalizacao devera ser de todos os documentos constantes em cada processo,
inclusive capa e contracapa, frente e verso, quando for caso, mantendo a integridade
de cada documento e a perfeita visualizacao ao ser digitalizado,

5. E absolutamente vedada a interpretac@o de qualquer informagdo nao legivel no
original em papel, assegurando a confiabilidade das informagoes;

6. A digitalizacao dos documentos devera ser executada em conformidade com as
especificacoes abaixo.

Equipamento Wtilizado: Scanner de Mesa

Sistema de Automacao dos Documentos Utilizado! Proprio da CONTRATADA,
Formato do Arguive de Imagem: PDF em OCR (pesquisavel),

Tamanho do Formato do Arquive Papel A4,

Coloragao: Preta / Colorida / Tom de cinza

Resolucao Minima: 200 dpi

« Forma de Entrega das Digitalzagdes: Midia(s) de CD/DVD-ROM, HD ou
disponibllizacao de Banco de Dados,

7. Todas as Imagens serao Inspecionadas, verificando-se a gualidade das mesmas e
Nao serao aceitas:

Imagens invertidas.

Rotacionamento incorreto das imagens.

Resolugao incorreta da digitalizacéo

Existéncla de falxas & manchas brancas ou pretas.

Imagem nao inteira.

Formato incorrete de arquivo

Extensao ncorreta de arguive,

Cluantidade das Imagens diferente da quantidade de originais em papel.

Imagem fora no angulo correto de 90° em suas bordas.

» Imagens com erros na digitalizagdo serao devolvidas a CONTRATADA para nova
captura e substituigdo nas séries correspondentes.

8. Os documentos digitalizados devem ser devolvidos 4 CONTRATANTE sem rasuras,
exiravios ou emendas, ou seja, no mesmo eslado e ordem em que raceberam,

9. Cada midia contendo os documentos devera ter identificagdo do conteudo na parte
externa;

10. Quando necessario, as midias para armazenamento serdo fornecidas pela
CONTRATADA;

11. Quando houver elaboragio de noves documentos, onde estes fardo parte dos
documentos |a digitalizados, seréo repassados 4 CONTRATADA para ser efetuada a
sua Inclusao;
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12. Os documentos indexados no Sistema Eletranico de Documentos (GED) deverao
conter as saguintes Informagoes:

» Nome do credor (Processo de despesa);

Numero do documento de Caixa (Processo de despesa),

Numero do empenho (Processo de despesa);

Data do pagamento (Processo de despesa),

Exercicio financelro (Processo de despesa),

Numero do cheque ou ordem bancaria (Frocesso de despesa);
Unidade gestora responsavel (Processo de despesa),
Identificagdo de pagamento extraordinario (Processo de despesa);
Valor do pagamento (Processo de despesa),

Dotacdo orcamentaria (Processo de despesa)

Numero do processo (Processo licitatorio),

Modalldade da processo (Processo licitatario),

Dala da realizacéo do certame (Processo licitatorio),

Titulo e/ou nimero do documento (Demais documentos)

¥ ® & a - ® W | - L]

13. O sistema de gerenciamento eletrénico de documentos deve possuir as seguintes
funcionalidades:

13.1. Organizacao do acervo

a) Gerenciar em um lnico software a documentagao eletranica e fisica das unidades
administrativas consolidadas no Fundo Geral, Fundo Municipal de Educagéo, Fundo
Municipal de Saude, Fundo Municipal de Assisténcia Social

b) Gerenciar os documentos comprobatdrios da despesa e licitatorios, bem como os
demais descritos neste termo de referéncia, devendo elaborar e controlar os
documentos com independéncia e seguranga, utilizando para Iste, um dnlco software.
¢) Permitir padronizar a nomenclatura & gerar a numeracdo sequencial de forma
automatica,

d) Garantia de seguranga sobre os documentos de cada usuario e area. impedindo
qualguer modificagio por outros usuarios ou areas,

g) Controle de acesso aos documentos por diversos nivels — ambiente multiusiuario e
multidepartamental

f) Permitir controle de niveis de acessos diferenciados para leitura, edicdo e exclusdo
de documentos.

g) Consulta rapida acs documentos por diversos criterios de busca, constants no
cadastro do documento.

13.2. Digitalizagao

a) Possuir a funcionalidade de digitalizagao & armazenamento de imagens integradas
ao sistema e;

b) Permilir a digitalizagao de documentos em formato PDF em OCR.

13.3. Consulta e visualizagao

a) Possuir gerenciamento das pendéncias dos usuarios.

b) Permitir visualizacao dos processos.

¢) Permitir visualizaco de documentos anexados/vinculados aos processos
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d) Possibilitar a geragao de relatonos e graficos contende Informagées detalhadas ou
resumidas sobre as processos
13.4. Integragao com o Sistema de Informagoes Municipais (SIM)

13.5. O sistema devera importar dados informados ao Sistema de Informagtes
Municipais concernentes as despesas e licitagdes realizadas, no minimo em
« Nome do credor (Processo de despesa),

Numero do documento de Caixa (Processo de despesa),

Numero do empenho (Processo de despesa),

Data do pagamento (Processo de despasa),

Exercicio financerro (Processo de despesa),

Numero do cheque ou ardem bancaria (Processo de despesa),

Unidade gestora responsavel (Processo de despesa);

Identificagao de pagamento extraordinario (Processo de despesa);

Valor do pagamento (Processo de despesa),

Dotacao orcamentaria (Processo de despesa)

Numero do processo (Proceasa licitatorio),

Modalidade do processo (Processo licitatorlo);

Data da realizagao do certame (Processo licitatorio),

Titulo efou numero do documento (Demais documentos)

Documentos a serem digitalizados
Documentos Contabeis;

Folha de Pagamento,

Processos Licitatorios;

Contratos diversos,

Certificados de Reqistros Cadastrais,
Decretos,

Leis,

Convénios,

Portarias;

Extratos bancarios;

Documentos de controle Interno;
Relatorio da LRF,

Prestacoes de contas,
Documentagao referente a receita e despesas diversas,
Demais documentos administrativos.
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CONTRATACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAD,  TRATAMENTO  DE
DADOS E GERENCIAMENTO EM SISTEMA
PROPRIO DE  AUTOMACAO  DE
DOCUMENTOS  PERTENCENTES A
SECRETARIA DE ADMINISTRACAD DO
MUNICIPIO DE SAO LUIS DO CURU - CE.

02

CONTRATAGAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO,  TRATAMENTO  DE
DADOS E GERENCIAMENTO EM SISTEMA
PROPRIO DE  AUTOMAGAO  DE
DOCUMENTOS  PERTENCENTES A
SECRETARIA DE SAUDE DO MUNICIPIO
DE SAO LUIS DO CURU - CE

04

CONTRATACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAD,  TRATAMENTO  DE
DADOS E GERENCIAMENTO EM SISTEMA
PROPRIO DE  AUTOMACAO  DE
DOCUMENTOS  PERTENCENTES A
SECRETARIA DE EDUCAGCAO, CULTURA
E DESPORTO DO MUNICIPIO DE SAO
LUIS DO CURU —CE,

CONTRATAGCAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO. TRATAMENTO  DE
DADOS E GERENCIAMENTO EM SISTEMA
PROFRIO DE  AUTOMACAO  DE
DOCUMENTOS  PERTENCENTES A
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL
DO MUNICIPIO DE SAQ LUIS DO CURU —
CE

MES | 03

MES| 03

MES| 03

MES| 4q B
Valor Global,
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(FAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE)

ANEXO || - MODELO DE APRESENTACAO DE CARTA-PROPOSTA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO LUIS DO CURU I _ il

Local e data
A Prefeitura Municipal de Sao Luis do Curu — CE
Comissao Permanente de Licilagao

Prezados (as) Senhores (as),

Apresentamos a V. Sas, hossa proposta para o objeto do Edital de TOMADA DE
PREGOS N° 009/2019- DIV. cujo objeto & a CONTRATACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAD, TRATAMENTO DE DADOS E GERENCIAMENTO EM SISTEMA
PROPRIO DE AUTOMACAQO PARA DIVERSAS SECRETARIAS, conforme
especificacbes em anexos do edital| pelo prego global de RS

{ ), com prazo de execucao de ate 31 (tnnta & um) de
dezembro de 2019

VR VR.
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UND | QNT UNIT. TOTAL
RS R§

CONTRATAGAD DE BERVICOS DE DIGITALIZECAD

TRATAMENTD DE DADCS E GERENCIAMENTD EM

SISTEMA PROPRIC DE  AUTOMACAD OE i

09 DOCUMENTDS PERTENCENTES A SEERETARIA OE MES 83

;UMWIRTHACAU PO MUNIGIPIO DE 540 LUIS Do
URU = GE

CONTRATACAD OE SERVICOE DE DIGITALIZACAD
TRATAMENTO DE DADOS E CERENCIAMENTD EM
EISTEMA  PROPRIO  DE  AUTOMACAD DE
DOCUMENTOS PERTENCENTES A SECHETARIA [E
02 | saUDE DO MUNICIPIO DE SAC LUIS DO CURU - CE MES 03

CONTRATACAD DE SERVICOE DE DIGITALIZAGED
TRATAMENTO DE DADDS E GERENCIAMENTD EM
SISTEMA  PROPRIO DE  AUTOMACAL  OE
DOCUMENTOS PERTENCENTES A SECRETARIA OF
03 EDUCACAD, CULTURA E DESPORTO DO MUNICIIG MES 03

DE SAO LUK DO CURL - CE.
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CONTRATAGAD BE SERVICOS DE DIGITALIZAGAC,
TRATAMENTD DE DADDE E GERENCIAMENTT EM
SIGTEMA PROPRID  DE  AUTOMAGAO  DE
DOCUMENTOS PERTENGENTES A SECRETARIA DE :
U4 | ASBIBTENCIA SOCIAL DO MUNIGIFIO DE BAG LU | MES as
DR QURLW =CE

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

Caso nos seja adjudicado o objeto da presente licitagao, nos compfometemos a assinar
o contrato no prazo determinado no documento de convocagao, indicando para esse
fim o (a) Sr (a) ., portador (a) da carteira de |dentidade n"
e CPF n°® . como representante legal desta empresa.

Informamos que o prazo de validade da nossa proposta & de 60 (sessenta) dias
corridos, a contar da data da abertura da licitagao.

O licitante declara que, nos valores apresentados acima, estdo Inclusos ltodos os
tributos, encargos trabalhistas, previdencianos, fiscais e comercials, taxas, fretes,
seguros, deslocamentos de pessoal, custos, demals despesas gue passam incidir
sobre o fornecimento licitado, inclusive a margem de lucra

Finalizando, declaramos que assumimos Inteira responsabilidade pela execugao dos
servigus objeto deste Edital e gue serdo executadas conforme exigencia editalicia e
contratual, & que serdo Iniciados dentro do prazo de até 5 (cinco) dias consecutivos
contados a partir da data de recebimento da Ordem de Servico.

Atenclosamente,
Carimbo da Empresa e assinatura do (a) representante
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ANEXO Il

MINUTA DO TERMO DE CONTRATO N°
QUE ENTRE SI FAZEM A

PREFEITURA MUNICIPAL DE - CE,
ATRAVES DA SECRETARIA DE :
COM A . PARA Q FIM QUE A

SEGUIR SE DECLARA:

O Municipic de Sac Luis do Curu — CE. pessoa juridica de direito publico interno, com
sede a Rua Rochasl Moreira, n® 98 - Centro — S#o Luis do Curu — CE, através da

Secretaria  de ., Inscrita  no  CNPJMF  sob o n°

, neste ato representado pelo (a) respectivo (a) Secretano

(a) Sr(a), | infra firmado, doravante denominado de CONTRATANTE
e, do outro lado, a empresa com endersco a

em , Estado do . inscrito no CNFJ sob o n°

, representada por ., portador(a) do CPF n®

. ao fim assinado(a), doravante denominada de CONTRATADA, de

acordo com o Edital de Tomada de Pregos n° /2019, Processo n"

/2019, em conformidade com o gue preceitua a Lel Federal n® 8.666/93 e
suas alteragoes posteriores, sujeltando-se os contralantes as suas normas & as
clausulas e condigGes a sequir ajustadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

1.1 — Fundamenta-se este contrato na Tomada de Pregos n® 000/2019, na Lei n”
8 666/93 e suas alleracoes posteriores e na proposta de pregos da CONTRATADA

12 - 0Os casos omissos serdo resclvidos pela(o) Secretariofa) de
Ordenador(a) de Despesa, mediante aplicacio da Legislacao Pertinenta

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 — O presente contrato tem por objeto a CONTRATACAOQ DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO, TRATAMENTO DE DADOS E GERENCIAMENTO EM SISTEMA
PROPRIO DE AUTOMACAO PARA DIVERSAS SECRETARIAS, conforme
especificagtes em anexos do edital, conforme especificactes na proposta de pregos da
CONTRATADA, parte integrante deste processo

2 2 — Especificacao e detalhamento dos servigos.

221 A digitalizacdo dos documentos devera ser realizada nas dependéncias da
Prafeitura Municipal de Sao Luis do Curu - CE.

222 0Os documentos a serem digitalizados sdo referentes ao exerciclo de 2017 e |
2018, J
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223 A estagho de trabalho, completa e funcional, sera fornecida, montada & manlida
sob responsabilidade da Contratada, com equipamentos, software, recursos técnicos &
humanos necessarios,

2.24. A digitalizagao devera ser de todos os documentos constantes em cada
processo, inclusive capa e contracapa, frente e verso, quando for caso, mantendo a
integridade de cada documento e a perfeita visualizagao ao ser digitalizado,

2.2.5. E absolutamente vedada a Interpretacao de qualguer informagdo néo legivel no
criginal em papel. assegurando a confiabilidade das informagbes!

2.26 A digitalizacado dos documentos devera ser executada em conformidade com as
especificactes abaixo:

» Equipamento Utilizado: Scanner de Mesa,

« Sistema de Automacéo dos Documentos Ulllizado, Proprio da CONTRATADA.

« Formato do Arquivo de Imagem PDF em OCR (pesquisavel),

« Tamanho do Farmato do Arquivo: Papel A4,

« Coloracao. Preta / Colorida / Tom de cinza

» Resolugao Minima: 200 dpi

«Forma de Entrega das Digitalizacdes: Midia(s) de CD/DVD-ROM, HD ou
disponibllizagao de Banco de Dados,

227 Todas as Imagens sefrao inspecionadas, verificando-se a qualidade das mesmas
e nao seran aceitas:

« Imagens invertidas.

« Rotacionamento Incarreto das imagens.

» Resolugao incorreta da digitalizagao,

« Existencia de faixas @ manchas brancas ou pretas

« Imagem nao inteira.

« Formato incorreto de arquivo.

« Extensao incarreta de arquivo.

» Quantidade das imagens diferente da quantidade de originais em papel.
= Imagem fora no angulo correto de 80° em suas bordas.

«Imagens com erros na digitalizagdo serdo devolvidas 3 CONTRATADA para nova
captura e substituic@o nas séries correspondentes.
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228 0Os documentos digitalizados devem ser devaolvidos a8 CONTRATANTE sem
rasuras, extravios ou emendas, ou seja, no mesmo eslado e ordem em que
receberam;

2.2.9 Cada midia contendo os documentos devera ter identificagao do conteudo na
parta exierna,

2.2.10, Quando necessario, as midias para armazenamento serdo fomecidas pels
CONTRATADA,

2211 Quando houver elabaragao de novos documentos, onde estes fardo parte dos
documentas ja dightalizados, serdo repassados a CONTRATADA para ser efetuada a
sUa Inclusao,

2.212. Os documentos indexados no Sistema Eletronico de Documentos (GED)
deverdo conter as seguintes informacoes

« Nome do credor (Processo de despesa),

= Numero do documento de Caixa (Processo de despesa);
= Numero do empenho (Processo de despesa),

« Data do pagamento (Processo de despesa),

» Exercicio financeiro (Processo de despesa),

« Unidade gestora responsavel (Processo de despesa),

« [dentificacao de pagamento extracrdinario (Processo de despesa),
«\Valor do pagamento (Processo de despesa),

« NUmero do processo (Processo licitatorio),

« Dotagao orcamentaria (Processo de despesa)

» Modalidade do processo (Processo licitatirio);

« Data da realizacao do certame (Processo licitatono),

= Titule efou numere do documento (Demais documentos)

2.213. O sistema de gerenciamento eletronico de documentos deve possuir as
seguintes funcionalidades.

2.2.13.1, Organizagao do acervo

a) Gerenciar em um unlco software a documentagao eletronica e fisica das unidades
administrativas consolidadas no Fundo Geral Fundoe Municipal de Educagao, Fundo
Municipal de Satde. Fundo Municipal de Assisténcia Social.

b) Gerenciar os documentos comprobatérios da despesa e licitatdrios. bem coma os
demais descritos neste termo de referéncla, devendo elaborar e controlar os
documentos com independéncia e seguranca, utilizando para Isto, um Unico software.
¢) Permitir padronizar a nomenclatura e gerar a numeragdo sequencial de forma
automatica.

Rua Raphoe! Moreim, 550" Ceimna, S Lo do CrepC0F - CF M 62 s f-tin - |I .
CNTY 0 07 a8 T 0 = Pape/Fase (85) B325-f01§ '



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO LUIS DO CURU i
PPoder Executive Municipal - Estado do Ceara v w?
Gestao 2017/2020 | !

d) Garantia de seguranca sobre os documentos de cada usuario e area, impedindo
gualquer modificacao por outros usuarios ou areas.
) Controle de acesso aos documeritos por diversos nivels — ambiente multiusuario e

multidepartamental,

[} Permitir controle de niveis de acessos diferenciados para leitura, edicao e exclusao
de documentos,

g) Consulta rapida aos documentos por diversos criterios de busca, constante no
cadastro do documento.

2.2.13.2 Digitalizacao

a) Possuir a funcionalidade de digitalizacac e armazenamento de imagens integradas
ao sistema e,
b) Permitir a digitalizagao de documentas em formato PDF em OCR

2.2.13.3 Consulta e visualizacédo

a) Possuir gerenciamento das pendéncias dos usuarios

b} Permitlr visualizagao dos processos

c) Permitir visualizacao de documentos anexados/vineulados acs processos,

d) Possibilitar a geragao de relatorios & graficos contendo Informacoes detalhadas ou
resumidas sobre 0s processos.

2.2.13.4 Integragao com o Sistema de Informacées Municipais (SIM)

22135 O sistema deverd importar dados informados ao Sistema de Informacoes
Municipals concernentes as despesas e licitagdes realizadas, no minimo em,

« Nome do credor (Processo de despesa),

« Niimero do documenlo de Caixa (Processo de despesa),

« Numero do empenho (Processo de despesa).

« Data do pagamento (Processo de despesa),

« Exercicio financeiro (Processo de despesa)

« Numero do cheque ou ordem bancaria (Processo de despesa),
« Unidade gestora responsavel (Processo de despesa),

« ldentificagdo de pagamento extraordinario (Processo de despesa),
«\alor do pagamento (Processo de despesa),

« Dotagao orgamentaria (Processo de despesa)

s Numero do processo (Processo licitatornio),

= Modalidade do processo (Processo licitalorio),

« Data da realizacdo do certame (Processoe licitatorio),

« Titulo e/ou numero do documento (Demais documantos)

+«Documentos a serem digitalizados
« Documentos Contabeis;
+Folha de Pagamento, 1
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» Processos Licitatorios,

« Contratos diversos;

« Certificados de Registros Cadastrais,
s Decretos,

@i

« Convénios,

= Portarias;

» Extratos Bancarios

# Documentos de controle internao:

« Relatorio da LRF,

+Prestagoes de contas,

« Documentagao referente a recelta e despesas diversas,
e Demais documentos administrativos.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E DA DURAGAQ DO CONTRATO

3.1 — A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, pela execucdo do objeto deste
contrato, o valor globalde RS ..., T ).

VR. VR
ITEM ES_PEchchcAD UND | QNT UNIT TOTAL

3.2 — O contrato tera um prazo de vigencia a partif da dala da assinalura, ate 31
(trnta & um) de dezembro de 2018, podendo ser prorrogado nos casos e formas
previstos na Lel n® 8.666, de 21 de Junho de 1993 e alteragdes posteriores

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1 — A fatura relativa aos servigos prestados devera ser apresentada a Secretana de
. até o 10° (décimo) dia dtil do més subsequente a realizagdo dos
servicos, para fins de conferéncia e atestagao da execugao dos servigos.

4.2 - A fatura constara dos servigos efetivamente prestados no periodo, de acordo
com o quantitativo efetivamente realizado, cujo valor sera apurado afraves de
medicao,

4.3 — Caso a medigao seja aprovada pela Secretaria de , 0 pagamenta
sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds o protocolo da fatura pelo (a)
CONTRATADO (A), junto ao setor competente da Prefeitura Municipal de S3o Luis do
Curu - CE.

CLAUSULA QUINTA — DO REAJUSTAMENTO DE PRECO E DO REGIME DE
EXECUGAO
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51— Os pragos sao firmes e [rreajustavels pelo perlodo de 12 (doze) meses, a contar
da data da apreseniacao da proposta. Caso o prazo exceda a 12 (doze) meses, os
precos conlratuals poderdo ser reajustados, tomando-se por base a data da
apresentagao da proposta, com base no indice |GP-M da Fundacao Getulio Vargas
ou outro equivalente gue venha a substitul-lo, caso este seja extinto.

3.2 = O Regime de execucao sara indirelo em empreitada por preco unitano.
CLAUSULA SEXTA — DA FONTE DE RECURSOS
6 1 — As despesas decorrentes da contratagao correrdo por conta da dotacao

orgamentaria n° ,  Secrefaria  de
elemento de despesa n® , oriundes do Tesouro Municipal

CLAUSULA SETIMA — DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

71 — A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicoes
contratuais, acrescimos ou supressdes no quantitativo do objeto contratado,
ate o limite de 25% (vinte @ cinco por cento) do valor inicial atualizado do
Contrato, conforme o disposto no § 1° art. 65, da Lei n® 8.666/93 e suas
alteragdes posteriores,

CLAUSULA OITAVA — DOS PRAZOS

8.1 — Os servicos objeto desta licitagdo deverdo ser executados & concluidos ate 31
(trinta & um) de dezembro de 2019, contados a partir do recebhimento da ordem de
servigo, padendo ser prorrogado nos termos da Lel 8.666/93 e suas alteragoes.

8.2 — Os pedidos de prorrogagaoc deverao se fazer acompanhar de um relatario
circunstanciado e do novo cronograma fisico-financeiro adaptado as novas condicoes
propostas, Esses pedidos serdo analisados e julgados pela fiscalizago da Secretaria
de da Prefeitura Municipal de S30 Luls do Curd — CE

8.3 - Os pedidos de prorrogacao de prazos serdo dirigidos a Secretaria de .
ate 10 (dez) dias antes da data do término do prazo contratual

8.4 — Os atrasos ocasionades por motivo de forca maior ou caso fortuito, desde que
notificados no prazo de 48 (guarenta e oile) horas e acellos pela Secretaria de
da Prefeifura Municipal de Sao Luis do Curu — CE, nao serdo
considerados como inadimplemento contratual

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

891 — A Contratante se obriga a proporcionar @ Contratada todas as condicdes
hecessanas ao pleno cumprimento das obrigactes decorrentes do Termo Contratual,
consoante estabelece a Lei n? 8.666/03 e suas alteragoes posteriores;

9.2 - Fiscalizar e acompanhar a execugao do objeto contratual;

—4
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8.3 — Comunicar 4 Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
exscucao do objeto contratual, dillgenciando nos casos que exigem providencias
corretivas,

9.4 — Providenciar os pagamentos a Contratada a vista das Notas Fiscals/Faturas
devidamente atestadas pelo Setor Competente

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1 = Executar o objeto do Contrato de conformidade com as condigbes & prazos
estabelacidos nesta Tomada de Pregos, no Termo Contratual & na proposta
vencedora do certame;

10.2 — Manter durante toda a execugao do objeto contratual, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e gualificacdo exigidas
na Lel de Licitagbes,

10.3 — Utjlizar profissionals devidamenle habllitadoes,

10.4 — Substitulr os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira
gue nao se prejudigquem o bom andamento e a boa prestacao dos servigos,

105 — Facilitar a acdo da fiscalizacdo na Inspecao dos servigos, prestando,
prontamente, os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE,

10.6 — Responder peranta a Prefeitura Municipal de Sao Luis do Curu = CE, mesmo
no caso de auséncia ou omissado da fiscalizagcao, indenizando-a devidamente por
quaisquer alos ou fatos lesivos aos seus Interesses, gue possam interferir na
execugao do contrato. quer sejam eles praticados por empregados, preposlos ol
mandatarios seus. A responsabilidade se estendera a danos causados a terceiros,
devendo a CONTRATADA adotar medidas preventivas contra esses danes, com fiel
observancia das normas emanadas das autoridades competentes e das disposicies
legais vigenles,

10,7 - Responder, perante as leis vigentes, pelo sigllo dos documentos manuseados,
sendo que a CONTRATADA nio devera, mesma apos o termino do contralo, sem
consentimanto prévio, por escrito, da CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer
documentos ou informacgdes especificadas no paragrafo anterior, a néo ser para fins
de execucao do contrato;

10.8 — Providenciar a Imediata corregao das deficiéncias e ou irregularidades
apontadas pela CONTRATANTE,

10.9 — Pagar seus empregados no prazo previsto em lel. sendo. tambem, de sua
responsabilidade o pagamento de todos os tributos que, direta ou Indiretamente,
incidam sobre a prestacao dos servicos contratados Inclusive as contribulgoes
previdenciarias fiscals e parafiscals, FGTS, PIS, emolumentos, segures de acidentes

N ,ffrrr'ﬂ.uq': .l.'t}ur;'ala.w, wm e Cerrpiy, Sobed o dery rl'rlﬁ.i‘-‘h-l".'-J = P G hi -
A i O G2 LGS AU 20— Fogro S Fan) (85) GE88-[008

N

I. W



PREFFITURA MUNICIPAIL DE SAQ LUIS DO CURU
Poder Executivo Municipal - Estado do Ceara

Gestio 2017/2020

de trabalho, etec, ficando exclulda gualguer solidariedade da Prefeitura Municipal de
530 Luls do Curu = CE por eventuals autuacdes administrativas efou judiciais uma
vez que a inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia as suas obrigagoes, nao
se lransfere a Prefeltura Municipal de S&o Luls do Curu — CE,

10 10 = Disponibilizar, a qualguer tempo, loda documentagao referante ao pagamento
dos tributos, seguros. encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados
com o objeto do CONTRATO;

10.11 = Responder, pecunianiamente, por todos os danos efou prejuizos qgue forem
causados & Unido, Estado, Municipio ou terceiros, decorrentes da prestagac dos
SEMVICos,

10 12 — Respeitar as normas de seguranca & medicina do trabalho, previstas na
Consolidacao das Leis do Trabalho e legislacao perinente,

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - Pela inexecucao total ou parcial das obrigagoes assumidas, garantidas a previa
defesa. a Administracao poderd aplicar 8 CONTRATADA, as seguintes san¢oes,

a) Adverténcia,

b) Multas de

b 1) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado. em caso de recusa da licitante
VENCEDORA em assinar o contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias Llfels,
contados da data da notificacao feita pela CONTRATANTE

b.2) 0,3% (rés décimos por cento) sobre ¢ valor da parcela nao cumprida do
Contrato, por dia de atraso na entrega do objelo contratual, até o limite de 30 (trinta)
dias,

b.3) 2% (dols por cento) cumulativos sobre o valor da parcela nao cumprida do
Conlrato e rescisdo do pacto, a criterio Secretaria de da Prefeitura
Municipal de Sao Luis do Curu — CE, em caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na
entrega dos produtos

b.4) Os valores das multas referidos nestas clausulas serao descontados "ex-officio”
da CONTRATADA, mediante subtracao a ser efetuada em qualquer fatura de credito
em seu favor que mantenha junto & Secretana de Prefeitura Municipal de
Sa0 Luls do Curu — CE, independente de notificagdo ou interpelagdo judicial ou
extrajudicial,

c) Suspensdc temporana do direlto de participar de licitagdo & impedimento de
contratar com a Administracao, pelo prazo de até 02 (dois) anos,

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou ate que a
CONTRATANTE promova sua reabilitacao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS RESCISOES CONTRATUAIS

12.1 - A rescisao contratual podera ser
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12.2 - Determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos
enumerados nos Incisos | a Xl do art. 78 da Lel Federal n® 8 B66/83,

123 — Amigavel, por acordo entre as partes, medlante autorizagdo escrita e
fundamentada da autoridade competente, reduzida a termo no processo licitatorio,
desde que haja conveniéncia da Administragao,

124 — Em caso de rescisao prevista nos incisos Xll e XVIl| do art. 78 da Lel n”
8.666/93. sem que haja culpa do CONTRATADO, sera esta ressarcida dos prejulzos
regulamentares comprovados, quando os houver sofrido;

125 — A rescisdo contratual de que trata o inciso | do art 7B acarrets as
consequéncias previstas no arl. 80, incisos | a |V, ambos da Lel n® 8.666/92.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

13.1 = Os recursos cabivels serao processados de acordo com o gue estabelecs o
art 109 da Lei n® 8666/93 & suas alteragtes.

13.2 — Os recursos deverdo ser interpostos mediante peligdo devidamente arrazoada
e subscrita pelo representante legal da recorrente, dirigida a Comissao de Licitacao
da Prefetura Municipal de S8o Luis do Curu — CE.

13.3 — Os recursos serdo protocolados na Secretaria de Prefeitura
Municipal de Sao Luis do Curu — CE, e encaminhados a Comissao de Licitagao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORQ

14.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Sao Luis do Curu — CE, para dinmir toda &
gualguer controvérsia oriunda do presente, que naoc possa ser resolvida pela via
administrativa, renunciando-se, desde |a. a qualquer outro, por mais privilegiado que
seja. E, por estarem acertados, as partes firmam o presente instrumento contratual
em 03 (trés) vias para que possa produzir os afeitos legais.

Sao Luis do Curu — CE, de de 2019
Secretario (a) de " Representante
Empresa
— CONTRATANTE | CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
01
Nome
CPF/MF
02. J
Nome:
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ANEXO IV

DECLARAGAO

a) sob as penas da lgi, para todos os fins de direitoc a que se possa prestar,
especialmente para fins de prova em processo licitatorio da Tomada de Pregos N7
{20198 - DIV, junto ao Municipio de S&o Luls do Curd — CE, que, em cumprimanto
ac estabelecido na Lel n" 8 854, de 27/10/1898, publicada no DOU de 28/10/1889 e
ao Inciso XXXII, do artigo 70, da Constituigdo Federal, nao emprega menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigosc ou insalubre, nem emprega menores de
16 (dezesseis) anos em trabalho algum, salvo na condigao de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos.

b) sob as penas da lei, para todos os fins de direito a gue se possa prestar,
especialmente para fins de prova em processo licitatorio, junto ac Municipio de Sao
Luis do Curu — CE, gue concorda integralmente com os termos deste edital e seus
anexos,

£) gue inexiste qualquer fato superveniente impeditive de nessa habilitacdo para
participar no presente certame licitatorio. bem assim que ficamos cients da
obrigaloriedade de declarar ocorréncias posteriores, nos termos do art. 32, §2° da La
n® 8.666/93, Pelo que, por ser a expressao da verdade, firma o presente, sob as
penas da Lel,

- de de 2018

Carimbo & assinatura do representante legal da empresa,
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ANEXO IV
MODELOS DE DECLARAGOES/PROCURACAD
IV.| ) Modelo de Procuragao:
PROCURAGCADO

OUTORGANTE. <NOME DA EMPRESA, CNPJ e ENDERECO= npeste ato
representada por seu (titular, socio, diretor ou representante), Sr< NOME=.
quallficacao (nacionalidade, estado civll, profissao, RG e CPF)

OUTORGADO. <NOME DO CREDENCIADO= quallficagao (nacionalidade, sstado
civil, profissao, RG, CPF e endereco,

PODERES: O outorgante confere ac outorgado(a) pleno e gerals poderes para
representa-lo junto ao Municiplo de Saa Luls do Cury — CE, relativo a TOMADA DE
PRECOS promovido através do Edital n® TP /2018 — DIV, podendo o mesmo,
entregar durante o procedimento os envelopes de proposta de pregos e documenlos
tle habllitagdo, assinar propostas, atas, assinar foda a documentagdo necessaria,
como também assinar contratos e praticar todos os demais atos pertinentes ao
cerlame em nome da Outorgante que se fizeram necessarios ao fiel cumprimento
deste mandato, inclusive interpor recursos, ciente de que por forca do artigo 675 do
Codigo Civil esta obrigado a salisfazer todas as obrigagbes contraidas pelo
outorgadao

OUTORGANTE
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ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO PARA MICRO EMPRESA
E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARACAQ
(Nome/Razao Social), inscrita no CNPJ n® Jpor intermédio de
seu representante legal, ofa)
Sr(a) . portado(a) da Carteira de
|dentidade n® e CPF n® , DECLARA,

sob as san¢des administrativas cabiveis e sob as penas da lei, ser microempresa ou
empresa de pequeno porte nos termos da legislagao vigente, nao possuindo nenhum
dos impedimentos previstos no §4 do artigo 3° da Le] Complementar n°® 123/08

-CE. de de 2014

(Representante Legal)
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